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1. OO0mue MoJ0KeHHUA

1.1. Tlomoxenue 06 apxuBe MJIOY "Jlerckuii cax Ne 5 KB" (manee - JIOVY), pazpaborano B
COOTBETCTBUU

~ ¢ noanyHktoM 8 mnyHkTa 6 Ilomoxenuss o DenepalbHOM AapXHUBHOM areHTCTBE,

yTBepkaeHHoro Yka3oM [Ipesunenra Poccuiickoit @eneparuu ot 22 urons 2016 r. N 293
"Bonpocet  ®enepanbHoro apxuBHoro areHtctBa" (CoOpaHue 3aKOHOJATENbCTBA
Poccuiickoit @enepanuu. 2016, N 26, ct. 4034);

~ C TMPUMEPHBIM TIOJIO)KEHHEM 00 apxuBe OpraHu3alH, YyTBepkIeHHbIM Ilpukazom

PocapxuBa ot 11.04.2018r Ne 42;

1.2. Apxus JIOY pykoBoacTByeTcs B cBoel nesTenbHocTH DenepanbHbiM 3aKOHOM Ne 125-
®3 "O6 apxuBHOM aene Poccuiickoit ®@enepamuu” ot 22.10.2004r., 3akoHaMu, HOPMATUBHO-
npaBoBbIMU akTamu P®, cyOobekTtoB PD B cdepe apxuBHOro jaena u AeNONPOU3BOJACTBA,
IIpaBWJIaMU OpraHU3alUM U XpaHEHMsI, KOMIIJIEKTOBaHMsI, Y4€Ta U HUCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢ouga PO u apyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB T'OCYJAapCTBEHHBIX OPTaHOB, OPraHOB
MECTHOI'O CaMOYIIPABJICHUS U OpraHu3auusx U HactosmuM [ Cnoxenuewm;

1.3. ApxuB JIOVY co3gaercs B LeNsX XpaHEHUs, KOMILJICKTOBaHUS, y4yeTa U HCIOIb30BaHUS
JIOKYMEHTOB,  oOpasyiomuxcsi B  mporecce aesrenbHoctd  JIOY  u  3aKOHYEHHBIX
JIEJIIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB IMPAKTUYECKOTO Ha3HAYeHMs, UX OTOOpa M MOJTOTOBKU K
nepegaye Ha XpaHEeHHE B MyHUIUIAIbHBIN apXuB;

1.4. Koutponp 3a pgestenbHOCThIO apxuBa IOV ocymiecTBiseT 3aBeqylOIIMi, a B €ro
OTCYTCTBHE - CTapLINil BOCIIUTATEID;

1.5. OTBETCTBEHHBIN 3a BeJIEHUE apXHWBa Ha3HauyaeTcs mpukasoM 3apenyomero OV kak
IIPAaBUJIO, HA JAEJIONPOU3BOIUTENS;

2. CocraB I0KYyMEHTOB apXuBa

Apxus JIOY xpaHurt:

2.1. JIOKyMEeHTBI, TOCTOSTHHOTO ¥ BpeMEHHOTO (cBbiiie 10 j1eT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE
JIOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaB, oOpa3oBaBIuecs B mpolecce aesrenbHoctu OV,

2.2. JIOKyMEHTBI TMOCTOSHHOTO XpPaHEHHS M JOKYMEHThl HO JIMYHOMY cOcTaBy (oHIa I
IPEIIECTBEHHUKOB (IIPU UX HAMYHU);

2.3.  ApxwuBHble (OHIBI TUYHOTO TPOUCXOKACHUS (IIPU UX HATTMYUH).

3. 3apaum ¥ pyHKUHM apXuBa.

K 3agauam ApxuBa opraHu3aii OTHOCSATCA:

3.1. OpraHuzanusi XpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH IYHKTOM 2
HACTOSLIETO MOJIO0KEHUS;

3.2. KommnekroBanue ApxuBa JOKyMEHTaMH, 0Opa3oBaBIIUMUCA B AesTenbHocTd [JOVY:

3.3. Yder I0OKyMEHTOB, HaXOsAuXcsl Ha XpaHeHuu B Apxuse JI0VY;

3.4. Hcnonb3oBaHUE TOKYMEHTOB, HAXOASAIIMXCS Ha XpaHeHuU B Apxuse JJOVY:

3.5. Meroanyeckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJb 3a (OpMHpPOBaHHEM M O(GOpMIIEHHEM [ell
CBOEBpEMEHHOI nepenaueit ux B Apxus JI0VY.

4.  @ynxkuum Apxusa JJOY

Apxus JIOVY ocymiecTBisieT cienyroniue ¢yHKINH:

4.1. OpraHusyeTr NpueM JOKYMEHTOB IOCTOSHHOIO M BpeMeHHBIX (cBbimie 10 yer) cpokoB
XpaHEHUs, B TOM YHCJIe 110 JIMYHOMY COCTaBy, 00pazoBaBIIuXcs B aesitesnbHOCTH JJOVY:

42. Beger yder 1oKyMeHTOB U (DOHIOB, HaXoAAIMUXCS Ha XpaHeHuu B Apxuse JJOY;

4.3.Ilpencrasisier B MyHHUIMIANbHBIM apXuUB ydeTHbIE CBEACHHMS 00 oObeMe M cocTaBe
xpasamuxcd B apxuse JJOY T0OKyMEHTOB B COOTBETCTBUHU € MOPSAIKOM I'OCYJapCTBEHHOIO ydeTa
nokymeHToB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit deneparuu;

4.4. CucremMaTH3UpyeT U pa3MellaeT JOKYMEHTHI, IoCTynaromnye Ha xpaHenue B Apxus J[OY
00pa3oBaBIIMecs B X0JIe OCYIIeCTBIeHUs AesitenbHocT JJOY;

4.5, OcymecTBisieT MOATOTOBKY W MpeAcTaBiser 3aBeayromemy JOY (wmm nuimy, ero
3aMeIarIIeMy):

~ Ha PacCMOTPEHHE M COIJIACOBAHUE OIMCH [l IOCTOSIHHOTO XPAHEHUs, BPEMEHHBIX



(cBoiire 10 1eT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM UKCJIE [0 INYHOMY COCTaBY, a TAK)KE aKThI O BIJICJICHUU
K YHHUYTOKEHHIO apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, HE TMOJUIekKAIIUX XpaHEHHIO, akThl 00 yTpare
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX ITOBPEXKIEHUSIX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

~  Ha yTBEpXKIIEHUE OMKCH JIeJ IOCTOSTHHOTO XpaHEeHHUsI, OMUCU BpeMeHHbIX (cBbIie 10 ser)
CPOKOB XpaHEHMsl, B TOM 4YHCJIE OIIMCU JI€]1 IO JMYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIIEICHHH K
VHUUYTOXKEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOAJEXKAIIUX XpaHEHUIO, aKkThl 00 yTpare
JIOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX ITOBPEXKIECHUSAX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

4.6. Opra"usyeT nepenady 10kyMeHToB ApxuBHoro ¢oHaa JJOY Ha MOCTOSTHHOE XpaHEHUE B
MYHUIUIIATBHBIN apXUB;

4.7. OpraHu3zyer ¥ NPOBOJUT IKCIIEPTU3Y HEHHOCTHU IOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbiiie 10 ser)
CPOKOB XpaHEHUsI, HaXoAAUxcsl Ha xpaneHnu B Apxuse JJOVY B nemsix or6opa JOKYMEHTOB s
BKJIIOUEHUSI B COCTaB ApPXUBHOTO (hoHAA MYHMIIMIIAIBHOIO apXuBa, a TaKKe BBISBICHUA
JIOKYMEHTOB, HE OJJIEKALIUX JAJIbHEUIIEMY XPaHEHHUIO,

4.8.1IpoBOIUT MEpONPUATHUS TTO0 OOECIEUEHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAaXOISIIUXCS Ha
xpaneHnuu B Apxuse J{0Y;

4.9. Opranuzyer nHGOPMUPOBAHHE PYKOBOJACTBA U PAaOOTHHKOB O COCTaBE U COJEP>KaHUU
nokymeHToB Apxusa JJIOV:

4.10. lnpopmupyeT noiap3oBaTeneil 1o BOIpOcaM MECTOHAXO0XK/ICHUS aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

4.11. OpraHu3syer Bbl1ayy JOKYMEHTOB U JIe] ISl paOO0Thl UM BO BPEMEHHOE I10JIb30BaHUE;

4.12. VicnioiHseT 3anpocsl MoJIb30BaTelNel, BbIAAET apXUBHbIE KOIIMU JIOKYMEHTOB, apXUBHbBIE
BBIIIMCKHU U APXUBHBIE CIIPABKHU.

4.13. Bezer yuer ucnosab3oBaHus JokymMmeHToB Apxusa /JOVY.

4.14. Coznaet ounp nonb3oBanust Apxusa JJOY u opranusyer ero ucrnoib30BaHue.

4.15. OcylIecTBIISIET BEJACHHUE CIIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIX CPECTB K JOKYMEHTaM ApXxuBa

JOYVY.

4.16. YuacTByeT B paszpabotke nokymeHtoB JIOY mo Bompocam apXUBHOrO Jeia MU
JIeJI0NPOU3BO/ICTBA.

4.17. OKa3bIBa€T METOANYECKYIO TOMOLIb!

~ cnyx0e nenonpousBonactsa JJOVY B cocTaBieHHMH HOMEHKIATYPHI Jen. OPMUPOBAHUU U
odopMIIEHUH JIET;

~ pa0OTHHKaM B MOATOTOBKE TIOKyMEHTOB K nepeaaue B Apxus J[OVY.

5. IIpaBa M OTBETCTBEHHOCTb

Apxus J10Y umeer nmpago:

5.1. IlpencraBmars 3aBenyromemy JJOVY (wim ynuiy ero 3aMmeniarouiemMy) NpeiiokeHus Mo
COBEpUICHCTBOBAHUIO OPTraHM3allUd XPAHEHHUS, KOMIUIEKTOBAHMS, ydeTa W HCIOJb30BaHUS
apXUBHBIX JOKyMeHTOB B Apxuse JJOV.

5.2. 3ampaluBaTh y COTPYIHUKOB CBEICHMsI, HeoOXoaumble 1uig paboTsl Apxusa JIOY.

5.3. /JlaBaTp pexkOMEHJAMM COTPYAHHKAaM IO BOINPOCAaM, OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHIUU
Apxusa J10V.

5.4. MHpopMHpOBATH COTPYIHUKOB O HEOOXOAMMOCTH Tepeaun JOKyMeHTOB B Apxus JJOVY.

5.5. JIumo, oTBeTCTBEHHOE 3a BefieHue apxuBa JJOY HeceT OTBETCTBEHHOCTD 3a BBIMOJIHEHUE
BO3JIO’KEHHBIX Ha apXuB 3a/1a4 U QyHKIUH.

6. 3aKJII0YMTeJbHbIE N0JI0KEeHUs

6.1. Hacrosmee ITonoxxeHne BcTynaer B cuily ¢ MoMeHTa usganus [Ipukasa 3aBenyromiero.

6.2. M3meHenus B HacTosmiee [1010keHNE MOTYT BHOCUTBCSI B COOTBETCTBUH C ICHCTBYIOIINUM
3aKOHOJaTeNIbLCTBOM U Y cTaBoMm JIOVY.

6.3. Cpoxk neiictBus Hactosimiero Ilonoxkenuss He orpanuueH. llomokeHwe AEHCTBYeT M0
MPUHSATHUS HOBOTO.



